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Liebe Studierende der nahostwissenschaftlichen Studiengénge,

der vorliegende Leitfaden ist in Zusammenarbeit mit den verschiedenen am Centrum fiir Nah-
und Mittelost-Studien vertretenen Fachgebieten und Professuren entstanden und ist zu Teilen
eine Synthese der jeweils separat entwickelten Leitfdiden. Dieser iibergreifende
CNMS-Leitfaden richtet sich vor allem an die Studierenden der Bachelor-Studienginge, soll
Ihnen eine Hilfestellung fiir wissenschaftliches Arbeiten an die Hand geben und einen
Uberblick iiber die wichtigsten Regelungen und Formalien bieten. Inhaltliche Aspekte zum
Schreiben  einer  wissenschaftlichen  Arbeit, verschiedene = Moglichkeiten — der
Argumentationsstruktur und den Aufbau jenseits der formalen Gliederung beriihrt der
Leitfaden zwar hin und wieder, er kann und soll dies jedoch auch nicht leisten. Wir mdchten
Sie ausdriicklich dazu anhalten, das ein oder andere Buch zum wissenschaftlichen Schreiben
zu lesen. Eine kleine Auswahl der an der Universitit Marburg verfligbaren Ratgeber und

Hilfestellungen finden Sie in Kapitel 10.

Die Angaben in diesem Leitfaden sind keinesfalls allgemeingiiltig, stellen jedoch eine
Orientierungshilfe dar, um Thnen das Arbeiten zu erleichtern und einen personlichen Stil zu
finden. Sie gelten fiir das Lehrangebot am Centrum fiir Nah- und Mittelost-Studien (CNMS).
Wissenschaftliche Arbeiten mogen sich vielleicht in Details wie z.B. bei der Zitation an
anderen Fachbereichen oder Instituten unterscheiden, die im Verlauf vorgestellten Grundsitze
wissenschaftlichen Arbeitens sind jedoch iibergreifend giiltig. Fiir Thre wissenschaftlichen

Arbeiten ist es vor allem wichtig, dass Sie eine einheitliche Gestaltung einhalten.

Wenn Sie sich friithzeitig mit den Techniken wissenschaftlichen Arbeitens vertraut machen
und diese verinnerlichen, werden Sie beim Schreiben mehr Zeit fiir die Dinge haben, die

wirklich SpaB3 machen: Die inhaltliche Auseinandersetzung mit Ihrem Studienfach.

Viel Erfolg bei Ihrem Studium!
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1 Die schriftliche wissenschaftliche Arbeit

Schriftliche Arbeiten werden im Laufe des Studiums immer wieder im Zusammenhang mit
einer oder mehreren Lehrveranstaltungen angefertigt. Mit einer schriftlichen Arbeit sollen Sie
die Fahigkeit zum eigenstindigen wissenschaftlichen Arbeiten nachweisen und
demonstrieren, dass Sie die erworbenen Sach- und Methodenkenntnisse sowie
Arbeitstechniken selbststdndig auf ein begrenztes Thema anwenden konnen. Trainiert werden
sollen vor allem die Analyse und Darstellung wissenschaftlicher Probleme sowie die

reflektierte Wiedergabe akademischer Positionen und Quellen.

Das Thema der Arbeit wird unter Vorgabe und/oder Zustimmung der jeweiligen Lehrenden
bestimmt. Eine moglichst genaue und friihe Formulierung und inhaltliche Eingrenzung des
Themas ist zu empfehlen, um zielgerichtet und effektiv arbeiten zu konnen. Eine Hausarbeit
soll keinen Uberblick iiber ein ganzes Thema geben, sondern auf die Beantwortung einer
Fragestellung gerichtet sein. Je klarer eine Fragestellung ist, desto besser wird auch eine
Hausarbeit. Viele Studierende haben das Problem, dass Thre Fragestellung zu gro3 angelegt,
zeitlich nicht eingegrenzt etc. ist. Dies fiihrt unweigerlich zu einer Minderung der Qualitit,

Sie tun sich aber auch fiir den Schreibprozess selbst keinen Gefallen.

Eine klar eingegrenzte Fragestellung konnte beispielweise lauten: Welchen Effekt haben die
fortwdhrenden internationalen Sanktionen im Banken- und Energiesektor gegen Iran auf die
iranische Schattenwirtschaft zwischen 2005 und 2011? Diese Fragestellung ist klar
eingegrenzt, denn sie beschrdnkt sich auf einen liberschaubaren Teilaspekt (Sanktionen) in
einem spezifischen Bereich (Banken- und Energiesektor) und ihren Auswirkungen in einem

eingegrenzten Feld (Schattenwirtschaft) mit klar gewéhltem Zeitfenster (2005-2011).
Und nicht: Welche Auswirkungen haben die Wirtschaftssanktionen auf Iran?

Wichtig: Haben Sie Probleme bei der Eingrenzung des Themas, Threr vorldufigen Gliederung
oder wollen Riicksprache beziiglich der Themenwabhl halten, so nutzen Sie die Sprechstunden
Ihrer Dozentinnen und Dozenten. Tipps, wie eine Fragestellung auf ihre Brauchbarkeit hin

tiberpriift werden kann, finden sich z.B. bei Wolfsberger 2009.



2 Umfang und Bearbeitungsfrist

Der Umfang sowie die Bearbeitungsfrist fiir Verschriftlichungen und Hausarbeiten ergeben
sich aus der jeweils giiltigen Priifungsordnung. In der Regel werden die Mal3gaben von Seiten
der Dozentinnen und Dozenten im Seminar mitgeteilt. Zu beachten ist, dass im Hinblick auf
den vorgeschriebenen Umfang der Arbeit lediglich der reine Textkorpus ohne Titelblatt,
Verzeichnisse und Anhang zéhlt. Studierende der CNMS-Studiengénge melden sich innerhalb

festgelegter Fristen, die regelmiBig mitgeteilt werden, zur Priifung an.

3 AuBere Form der Arbeit

Fiir schriftliche wissenschaftliche Arbeiten gelten bestimmte formale Gestaltungsregeln, die

Sie bitte beachten.

3.1 Layout

3.1.1 Allgemeine Formatierung

Nicht nur der Inhalt, sondern auch die &duBlere Form bestimmt die Qualitit einer
wissenschaftlichen Arbeit. Deshalb gibt es einige Kriterien beziiglich des Layouts und der
Textgestaltung, die Sie in wissenschaftlichen Arbeiten am CNMS befolgen sollten. Uber diese
Angaben hinaus sind Thnen gestalterische Freiheiten gegeben. Das vorrangige Ziel bei der
Formatierung sollte stets die gute Lesbarkeit sein. Wichtig ist dabei, dass Sie einheitlich und
konsequent vorgehen, wenn Sie sich fiir eine Form entschieden haben. Ein harmonisches

optisches Gesamtbild wirkt sich positiv auf die Bewertung der Arbeit aus.

e Format: DIN A4, einseitig

e Seitenrdnder: In der Regel oben und links 2.5 cm, unten 2 cm, rechts 3-4cm
(Korrekturrand)

e Schrift: Als Schrifttypen sind Times New Roman (12pt) oder Arial (11pt) zu
verwenden.

e Zeilenabstand: 1,5

e Blocksatz und aktivierte Silbentrennung

e Uberschriften stehen linksbiindig und sollten nach ihrer Wertigkeit unterschiedlich
gestaltet und vom Text abgesetzt sein (z.B. durch Schriftgroe, Abstand,
Schriftstirke).

e FEinzeln stehende Zeilen am Seitenende bzw. -anfang vermeiden


https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten

Seitennummerierung: Die Seitenzdhlung beginnt bereits mit dem Titelblatt, dieses
wird jedoch ebenso wie das Inhaltsverzeichnis nicht nummeriert. Die sichtbare
Seitennummerierung erfolgt in arabischen Ziffern und beginnt mit der Einleitung.

Fremdsprachliche Begriffe werden kursiv geschrieben.

3.1.2 Einzelne Teile einer Hausarbeit

Eine schriftliche Arbeit besteht, falls nicht anders besprochen, aus folgenden Teilen in

angegebener Ordnung:

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

Ggf. Abkiirzungs- oder Abbildungsverzeichnis
Haupttext

Literaturverzeichnis

Ggf. Anhang

Eidesstattliche Erkldrung

3.2 Titelblatt

Zu jeder Arbeit gehort ein Titelblatt, das alle wichtigen Informationen enthalten sollte. Eine

Vorlage finden Sie hier.

Titel der Arbeit

Modulbezeichnung und Titel des Seminars

Name des Dozenten/der Dozentin

Name des Autors bzw. der Autorin inklusive Matrikelnummer, Email-Adresse,
Studiengang, Fachsemester

Name der Universitét

Abgabedatum der Arbeit

Bei der Formatierung sind hier gestalterische Freirdume gegeben, im Vordergrund sollte aber

immer die Ubersichtlichkeit stehen.

3.3 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis stellt die Gliederung der Arbeit dar und beginnt auf einer eigenen Seite

nach dem Titelblatt. Im Inhaltsverzeichnis werden alle Elemente und Kapitel mit Ausnahme

des Titelblattes und Inhaltsverzeichnisses mit entsprechender Seitenzahl aufgenommen.

Damit [hr Vorgehen nachvollziehbar ist, bietet sich eine Gliederung im Dezimalschema mit

fortlaufender Nummerierung an:



1 Kapitel
1.1 Unterkapitel
LI
1.1.2 ...
1.2 Unterkapitel
2 Kapitel

Wichtig: Nicht iiber 3 Ebenen und mindestens zwei Punkte pro Ebene

3.4 Eidesstattliche Erklarung

Am Ende der Arbeit steht die eidesstattliche Erklarung, in der Sie bescheinigen, dass Sie die
Arbeit selbststindig und nach den Regeln guter wissenschaftlicher Praxis verfasst haben.
Hinzuzufiigen ist das Datum, der Ort und die eigenhdndige Unterschrift. Eine Vorlage der

Erklarung finden Sie hier.

4 Inhaltliche Struktur des Haupttextes

Eine wissenschaftliche Arbeit, ob nun Hausarbeit, Bachelorarbeit oder Fachartikel, besteht

formal fiir gewdhnlich aus Einleitung, Hauptteil und Zusammenfassung und Fazit.

Einleitung: Sie fihrt zum Thema der Arbeit hin, dient der Entwicklung einer Fragestellung
und bettet diese in einen grofleren wissenschaftlichen Zusammenhang ein. Sie muss klar
formuliert und eingegrenzt sein. Dabei sollen auch die Relevanz der Fragestellung sowie ihre
Abgrenzung deutlich werden. AuBlerdem wird die Gliederung der Arbeit, wie Sie im
Inhaltsverzeichnis zu finden ist, vorgestellt und kurz die Vorgehensweise skizziert, um die

Fragestellung zu beantworten.

Hauptteil: Er bildet den Kern der eigentlichen Arbeit, in dem die Fragestellung beantwortet
wird. Der Hauptteil, zumeist bestehend aus mehreren Unterkapiteln, wird im Text nicht mit
,Hauptteil* betitelt, sondern die einzelnen Kapitel tragen inhaltliche Uberschriften. Wichtig ist
eine Verkniipfung der Argumentationsstrange und eine stringente Analyse (,,roter Faden®). Je
nach Fachkultur wird die Fragestellung in diesem Teil auch vor dem Hintergrund der
existierenden Literatur diskutiert und theoretisch eingeordnet. Dabei ist es wichtig, dass Sie
sich auf die inhaltlich notwendigen Punkte konzentrieren und Gesichtspunkte, die nicht zur
Beantwortung der Fragestellung dienen, aullen vorlassen. Wissenschaftliches Arbeiten

bedeutet nicht das Zusammenschreiben aus der Sekundarliteratur oder das Aneinanderhédngen
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von Zitaten und Verweisen. Vielmehr ist die eigenstindige Auseinandersetzung mit dem

Thema, die Fahigkeit zur Synthese und die darauf basierende Argumentation relevant.

Zusammenfassung und Schluss: Im abschlieBenden Teil fassen Sie die Argumente und
Ergebnisse der vorausgegangenen Analyse noch einmal kurz zusammen und ziehen ein Fazit.
Entscheidend ist, dass die in der Einleitung entwickelte Fragestellung beantwortet wird. Im
Restimee wird die Positionierung des Verfassers/der Verfasserin deutlich. Es werden keine
neuen Informationen oder Argumente diskutiert. AuBerdem koénnen Sie in Form eines
Ausblickes an dieser Stelle eine Einordnung in den groBeren wissenschaftlichen Kontext
vornehmen und mogliche offene Fragen und Ankniipfungspunkte fiir spitere Arbeiten

erortern.

Wichtig: Ausschlaggebendes Kriterium fiir die inhaltliche Gliederung der Arbeit ist die
innere Logik. Die inhaltliche Struktur soll in sich logisch und ein stringentes Vorgehen zur
Beantwortung der Fragestellung (,,roter Faden®) sichtbar sein. Mehr zum ,,roten Faden* und
den argumentativen Gliederungsmoglichkeiten siehe z.B. Esselborn-Krumbiegel 2008:

Kapitel 5 und 6 oder Pospiech 2012: Kapitel 4.

5 Literatur und Zitate

5.1 Die Literatursuche und Auswertung

Ziel einer wissenschaftlichen Arbeit ist es, eine Fragestellung zu bearbeiten und vor dem
Hintergrund existierender Literatur zu diskutieren. Deshalb gehdrt eine umfassende
Literaturrecherche und die Auswertung der fiir das Thema und die Beantwortung der
Fragestellung relevante Literatur zum Grundhandwerk eines jeden Wissenschaftlers/einer

jeden Wissenschaftlerin.

Tipps zur Recherche nach Biichern, Artikeln etc. finden sich auf der Homepage der

Universitétsbibliothek. Diese bietet darliber hinaus auch Schulungen zur Nutzung der

Bibliothek, diverser Kataloge und Recherchemdglichkeiten an. Ausgangspunkt der Recherche
kann fiir eine Hausarbeit die Literatur des Seminars bilden. Eine bewéhrte Methode fiir den
Einstieg in die Thematik ist dabei das ,,Schneeballprinzip®, bei dem man durch die
Auswertung der Literaturverzeichnisse bereits bekannter Literatur neue Autoren und Titel zu
finden versucht. Selbiges gilt auch fiir Fachlexika und Handbiicher, da Artikel zu Themen

oder Begrifflichkeiten in aller Regel die Grundlagenliteratur auffiihren.


http://www.uni-marburg.de/bis/
http://www.uni-marburg.de/bis/

Das Internet ist heute kaum mehr wegzudenken, denn es bietet weltweiten, einfachen und
schnellen Zugang zu einer Vielzahl von Informationen, Originaldokumenten und Berichten.
Eine besondere Herausforderung fiir Sie stellt dabei die Giite der Online-Quellen und Menge
an Material dar. Deshalb kommt der Recherchestrategie und der eigenen Wertung und
Selektion des Materials eine grofle Bedeutung zu. Da Adressen im Internet wechseln kdnnen,
empfiehlt es sich neben der Aufnahme der vollstindigen URL-Angabe und dem Datum des
letzten Zugriffs in das Literaturverzeichnis unter Umstdnden, entsprechende Seiteninhalte z.B.
als PDF-Datei zu archivieren. Das Internet kann eine legitime Quelle sein, insbesondere da
eine Vielzahl von Institutionen (Think Tanks, Behdrden, Ministerien, Universititen und
Forschungseinrichtungen) dazu iibergegangen sind, einen Grof3teil ihrer Daten, Berichte,
Forschungsergebnisse oder Texteditionen (ausschlieBlich) elektronisch zu publizieren.
Gleichwohl sind Internetquellen auf ihre Seriositdt hin zu tlberpriifen. Die Frage nach der
wissenschaftlichen Qualitit stellt sich aber auch bei gedruckten Quellen. Diese sollten deshalb

immer kritisch hinterfragt werden.

Aktuelle wissenschaftliche Debatten finden sich oft in Fachjournalen. Deswegen sollten
Zeitschriftenartikel ~zu  jeder  Literaturrecherche  gehdren. Die  Elektronische

Zeitschriftenbibliothek der Universitdt Marburg und das Datenbank-Infosystem (DBIS) helfen

bei der Suche nach Artikeln in Zeitschriften wie z.B. dem International Journal of Middle
Eastern Studies etc. Zugang zu den meisten Zeitschriften und Artikeln gibt es fast

ausschlieBlich uber das Intranet der Universitit.
Wichtig:

e Nicht die Menge der verwendeten Literatur, sondern deren Qualitdt und Relevanz fiir
die Beantwortung der Fragestellung sind fiir das Verfassen einer guten Hausarbeit und
damit fiir ihre Bewertung entscheidend. Dazu gehort auch die Verwendung von
themen- oder fachspezifischen Standardwerken.

e Ein Titel kann tduschen. Deswegen lohnt es sich, dass Sie Einleitungen, Abstracts oder
Inhaltsverzeichnisse niher betrachten. Uberfliegen Sie auBerdem potentiell relevante
Kapitel oder Artikel, um sich einen ersten Uberblick zu verschaffen.

e Nachschlagewerke wie die Encyclopaedia of Islam (EI), die Geschichte des
Arabischen Schrifttums und Fachbibliographien wie der Index Islamicus sollten zur
Vorabrecherche genutzt werden.

e Wikipedia ist nicht zitierfahig. Ein interessanter Artikel zu dieser Diskussion hier.


http://www.uni-marburg.de/bis/digitale_bibliothek
http://www.uni-marburg.de/bis/digitale_bibliothek
http://rzblx10.uni-regensburg.de/dbinfo/fachliste.php?bib_id=ubma&lett=l&colors=&ocolors=
http://www.wissenswerkstatt.net/2008/11/01/ist-die-wikipedia-zitierfaehig-der-umgang-mit-wissenschaftlichen-quellen-werkstattnotiz-126

Wie bereits weiter oben anklang, kommt der Auswertung und Aufarbeitung von Literatur eine
elementare Rolle bei der Vorbereitung zum Verfassen einer wissenschaftlichen Arbeit zu.
Dies geht mit diversen Techniken wissenschaftlichen Lesens und dem Exzerpieren von
Texten, Primdr- wie Sekundérliteratur, einher. Eine gute Einfiihrung gibt dafiir Pospieche

2012: Kapitel 3.

5.2 Wie zitiert man richtig?
Sie miissen grundsitzlich alles, was wortlich oder sinngeméfl von Anderen iibernommen wird,

belegen. Es muss immer klar sein, woher ein Gedanke kommt: Vom Autor/der Autorin selbst

(begriinden!) oder aus der Literatur (verweisen!).

5.2.1 Arten von Zitaten

Hierbei wird zwischen direkten Zitaten, also der wortlichen Wiedergabe schriftlicher oder
miindlicher AuBerungen, sowie Verweisen (indirektes Zitat) unterschieden, in denen
Argumentationen, Daten oder Fakten zusammengefasst wiedergegeben werden. Bei letzterem
handelt es sich um sogenannte Paraphrasen. Dies sind sinngeméf3e Wiedergaben von ldngeren
Abschnitten, Gedankengédngen oder Inhalten in Ihren eigenen Worten. Die Paraphrase darf

nur enthalten, was im Text steht. Mehr zu falschem und richtigem Paraphrasieren findet sich

unter anderem bei Eco 1998: 206-210.

Direkte Zitate

e Direkte Zitate stehen eigentlich immer in Anfithrungszeichen ,,xyz*.

e Eine Ausnahme stellen Zitate dar, die liber mehr als drei Zeilen gehen. Diese miissen
vom Text durch Einriicken, kleinere SchriftgroBe etc. abgesetzt werden.
Anfiihrungszeichen konnen, miissen dann aber nicht gesetzt werden.

e Auslassungen werden durch runde Klammen (...) gekennzeichnet.

e Zitate in Zitaten werden durch einfache Anflihrungszeichen ,xyz‘ markiert.

e Rechtschreibfehler in der Originalquelle oder veraltete Schreibweisen werden durch
[sic!] markiert.

e Grammatikalische Anpassungen sollten sparsam eingesetzt werden. Sollte Thre
Satzkonstruktion es jedoch z.B. verlangen, das im Nominativ stehende Zitat in den

Akkusativ umzuwandeln, werden die Anpassungen in eckigen Klammern markiert.

Reich weist darauf hin, dass es sich beim Persischen Golf um einen ..relativ

autonome[n] Sicherheitskomplex™ handelt (2013: 5).
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Indirekte Zitate (Verweise)
e Indirekte Zitate werden bei der Nutzung von Kurzbelegen mit Funoten durch die
Abkiirzung vgl. (vergleiche) oder s. (siche) kenntlich gemacht.
e Es handelt sich um eine sinngemifle Wiedergabe von Gedanken oder Argumenten.
e Es muss sprachlich erkennbar sein, wo das indirekte Zitat beginnt und wo es endet,

damit deutlich ist, wann es sich um die eigene Argumentation in der Arbeit handelt.

5.2.2 Zitierweise

Es gibt diverse Mdoglichkeiten, wie Quellenbelege erfolgen konnen. Wichtig ist eine
einheitliche Zitierweise liber den gesamten Verlauf der Arbeit, die eine eindeutige Zuordnung
einer Quelle moglich macht. Erkundigen Sie sich bei den Dozenten, ob eine bestimmte

Zitierweise gewlinscht wird.

Im Folgenden einige Beispiele fiir unterschiedliche Zitierweisen:

Kurzbelege im Fliefstext: Harvard-System

Insbesondere in den Sozialwissenschaften hat sich das US-amerikanische Harvard-System
zum Belegen von Zitaten durchgesetzt. Um den Textfluss nicht zu storen, erfolgt der Verweis

auf die Quellenangabe nicht in einer Fullnote, sondern im Flietext.

In diesem System werden der Autor/die Autorin, das Erscheinungsjahr und die Seitenzahl(en)
in Kurzform direkt im Text in Klammern gesetzt. Bei indirekten Zitaten geschieht dies vor
dem nachfolgenden Satzzeichen, ebenso bei eingebetteten direkten Zitaten. Dariiber hinaus
folgt bei direkten alleine stehenden Zitaten der Beleg nach dem Satzzeichen. Die ausfiihrliche

Literaturangabe findet sich dann im Literaturverzeichnis.

11



®  Direktes Zitat (eingebettet): Da es den Amerikanern und ihren
Verbiindeten nicht  gelungen  war, einen neuen  handlungsfihigen
irakischen Staat aufzubauen™ (Steinberg 2007: 175), fiel plotzlich ein
entscheidender Pfeiler des Kriftedreiecks weg.

®  Direktes Zitat: A system theory shows why changes at the unit level
produce less outcomes.” (Waltz 1979: 69)

® [Indirektes Zitat: Die arabischen Golfstaaten sehen in den USA einen Teil

ihrer Verteidigungspolitik und Garant ihrer Sicherheit (El-Hokayem/Legrenzi

Wurde der Autor im vorhergehenden Beleg bereits namentlich genannt und Bezug auf ihn

genommen, steht in den Klammern lediglich das Erscheinungsjahr und die Seitenzahl.

Waltz definiert die Stirke nationaler Macht durch Bevilkerung, Territorium,
Ressourcenausstattung,  Wirtschafiskraft, militinische Stirke und  politische

' Stabilitit (1979: 1311)).

Anstelle des Doppelpunktes konnen Sie auch ein Komma verwenden. Ebenso kénnen Sie vor
die Seitenzahl ein ,,S.“ stellen. Wichtig ist, dass Sie die einmal gewéhlte Form durchgéngig

verwenden.

FuBnoten im Harvard-System werden ausschlieBlich fiir weiterfithrende Quellenangaben oder
Randbemerkungen benutzt, die nicht unmittelbar zum Thema gehoéren. Noch ein Beispiel zur

Verwendung der FuBnoten:

Aus neorealistischer Perspektive ist das Minimalziel aller Staaten das
Uberleben im internationalen System, Maximalziel ist hingegen die universelle

Dominanz.'...

! Strittig ist unter Neorealisten, in welchem Mabe Staaten nach Macht streben. Offensive Neorealisten gehen
davon aus, dass Staaten versuchen, thre Macht zu maximieren, um thre Position im internationalen System zu
verbessern. Defensive Neorealisten hingepen argumenticeren. dass Staaten nur in dem Malbe nach Macht
sireben, um thre Sicherheit zu maximieren { Masala 2010: 611).

Kurzbelege mit Fufsnoten
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In diesem System werden die Quellenangaben in Fufinoten notiert, die sich unterhalb des
Textes auf derselben Seite befinden. Im Text wird die FuBnote mit einer hochgestellten
arabischen Ziffer gekennzeichnet. Sie steht immer unmittelbar hinter dem direkten oder
indirekten Zitat nach dem Satzzeichen. Sollte die Fullnote sich nur auf ein Wort beziehen,
wird das Fulnotenzeichen dem Begriff direkt nachgestellt. Fuinoten beginnen mit einem
Grof3buchstaben und enden mit einem Punkt. Zunehmend ist aber auch in wissenschaftlichen
Publikationen zu beobachten, dass Fullnoten nur mit einem Punkt enden, insofern es sich um
einen vollwertigen grammatikalischen Satz handelt. Wichtig ist auch hier, dass Sie sich fiir
eine Form entscheiden und diese die ganze Arbeit iiber beibehalten. Die Formatierung und
Verwaltung von FuBnoten iibernehmen heute Textprogramme wie Word. Dennoch sollen

folgende Formalien aufgelistet werden:

e Die Nummerierung erfolgt durchgehend.
e FuBnoten sind mit einzeiligem Zeilenabstand und kleinerem Schriftgrad (9pt) zu

formatieren.

In der FuBinote selbst folgt ein Kurzbeleg bestehend aus Autorenname, Erscheinungsjahr und

Seitenzahl.

Beispiele

Da es den Amerikanern und thren Verbiindeten nicht gelungen war, ,.einen neuen
handlungsfihigen irakischen Staat aufzubauen*!, fiel plétzlich ein entscheidender
Pteiler des Kriftedreiecks weg. (...) Die arabischen Golfstaaten schen in den USA

einen Teil ihrer Verteidigungspolitik und Garant ihrer Sicherheit.”

! Steinberg 2007 175

Hier gilt auch, dhnlich wie bei der Harvard-Zitierweise, dass Sie anstelle des Doppelpunktes
auch ein Komma verwenden konnen. Ebenso konnen Sie vor die Seitenzahl ein ,,S.* stellen.

Wichtig ist, dass Sie die einmal gewihlte Form durchgingig verwenden.

Belege mit Kurztiteln in Fuf3noten
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Vor allem in den philologischen Disziplinen (wie z.B. der Altorientalistik) ist im
deutschsprachigen Raum das Belegen der Quellen durch Kurztitel in den FuBnoten weit
verbreitet. Zwei Moglichkeiten gibt es hier. 1. Bei der ersten Nennung in einer Arbeit wird
der Titel mit allen bibliographischen Angaben wie im Literaturverzeichnis angegeben. Im
weiteren Verlauf erfolgt die erneute Nennung lediglich durch Kurztitel. Ein
Literaturverzeichnis kann, muss in diesem Fall aber nicht verfasst werden, da jede verwendete

Literatur einmal unter vollen bibliographischen Angaben in den FuBinoten aufgefiihrt ist.

Beispiele
Staaten werden konzeptionell als rationale, uniforme Akteure verstanden, deren
innere Verfasstheit bewusst ausgeblendet wird, da sich Staaten im Kem nicht

un-terscheiden.! (...) Sie sind jedoch einer permanenten Unsicherheit ausgs:setztf1

"ol Schirnig, Niklas (2010): , Neorealismus®. In: Schieder, Siegiried/Schindler, Manuela (Hrsg.): Theorien
der fnternafionelen Bezighungen, Opladen: Budrich, 5.71
I Wal. Schimig:  Neorealismus®, 5.72

Eine zweite Moglichkeit ist es, lediglich mit Kurztiteln zu arbeiten, die vollstindige

bibliographische Angabe muss dann im Literaturverzeichnis erfolgen.

Beispiele
Staaten werden konzeptionell als rationale, uniforme Akteure verstanden, deren

innere Verfasstheit bewusst ausgeblendet wird, da sich Staaten im Kern nicht

"'l Schirnig:  Neorealismus™. 5.71

|
|
I
I
|
1
]
|
:
. l we - . . . . 2 |
un-terscheiden.” (...) Sie sind jedoch einer permanenten Unsicherheit ausgesetzt. !
|
I
I
|
1
I
TEbd. 8. 72 !

1

|

14



5.3 Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis miissen samtliche Titel, die zum Verfassen der Arbeit herangezogen
wurden, mit vollstindigen Angaben aufgelistet werden. Das Literaturverzeichnis macht eine
eindeutige Zuordnung der im Text verwendeten Zitate und Aussagen moglich. Die
Reihenfolge ist dabei alphabetisch nach Nachnamen der Autoren. Bei mehreren Titeln des
gleichen Autors werden diese absteigend nach dem Erscheinungsjahr geordnet. Das
Literaturverzeichnis unterscheidet nicht zwischen Print- und Internetquellen. Internetquellen
werden nach Autorennamen bzw. nach Institutionen/Korperschaften alphabetisch in das
normale Literaturverzeichnis integriert. Eine Unterscheidung nach Typen von Literatur (z.B.
Primir-/Sekundérliteratur; Zeitungsartikeln; wissenschaftliche Literatur vs. Romane; etc.)
kann sinnvoll sein. Dies sollte gegebenenfalls mit dem Dozenten oder der Dozentin geklart
werden. Bei Sekundirliteratur handelt es sich um Fachliteratur zu einem Thema, das sich bei
der Analyse Primdrliteratur (Reden; offizielle Verlautbarungen, literarische Genres wie
Romane, Gedichtanthologien etc.) bedient. Literaturangaben konnen mit oder ohne Punkt
enden; bleiben Sie konsequent bei der einmal gewéhlten Variante. Eine Literaturangabe muss

folgende Informationen enthalten:

e Autor/in

e Erscheinungsjahr

e Titel

e gof. Verlag/Publikationsort
Wichtig: Es gibt verschiedene Variationen in der Auflistung und dem Format von
Literaturangaben. Die folgenden Beispiele sind nur Vorschldge. Wie bei allem gilt hier, dass
Literaturangaben einheitlich und nachvollziehbar sind. Grundsitzlich gibt es verschiedene
Textformen (Monographien, Artikel etc.), die im Literaturverzeichnis unterschiedlich

behandelt werden.

5.3.1 Monographien
Nachname, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Werkes. Untertitel, Ort: Verlag

Beispiele

Gause, Gregory F. (2010): The International Relations of the Persian Gulf.

|
| |
| 1
| I
| |
| _ _ o :
' Cambridge: Cambridge University Press i
| 1
I I
' Buzan, Barry/Waever, Ole/Wilde, Jaap de (1998): Security. A new framework for :
| I
| |

Analvses. Boulder: Rienner



Bei mehreren Werken desselben Autors aus demselben Erscheinungsjahr sollten die Werke
jeweils mit dem Anhang a, b, ¢ etc. am Erscheinungsjahr unterschieden werden (also z.B.

Broessel 2000, Broessel 2001a, Broessel 2001b).

5.3.2 Zeitschriftenartikel
Nachname, Vorname (Erscheinungsjahr): , Titel des Artikels.” In: Titel der Zeitschrift,

Bandnummer, Heftnummer, Seitenzahlen.

Beispiele
Maoz, Zeev (2003): Domestic politics of regional security: theoretical
perspectives and Middle East patterns.™ In: Journal of Strategic Studies, Vol. 26,

No. 3, 5. 19-48

Ebadi, Shirin (2004): ,,*Tell them to use their heads™." In: Index on Censorhip, Vol.

33.No.4,5.72-76

Dies gilt ebenso fiir Artikel von Fachzeitschriften, die Sie sich online z.B. iiber JSTOR
besorgen. Bei weniger gut zugénglichen Zeitschriften sollte darauf verwiesen werden, dass sie
nur online benutzt wurden (gilt z.B. fiir die iranischen "JSTORs" und manche elektronischen

ThinkTank Zeitschriften), es geniigt die Angabe online edition.

5.3.3 Aufsitze in Sammelbinden
Nachname, Vorname (Erscheinungsjahr): ,,Titel des Aufsatzes.” In: Nachname, Vorname des

Herausgebers (Hrsg.): Titel des Werkes. Untertitel, Erscheinungsort: Verlag, Seitenzahlen

Beispiele
Miller, Benjamin (2007): ,,The international system and regional balance in the
Middle East.” In: Paul, T.V./Wirtz, James J./Fortmann, Michel (Hrsg.): Balance of

power. Theory and practice in the 21st century, Stanford: Stanford University

Press, 5. 239-266
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5.3.4 Internetquellen

Internetquellen werden wie Printmedien behandelt und alphabetisch nach Autorenname oder
Institution in das normale Literaturverzeichnis integriert. Somit gehort ein vollstdndiger
Eintrag in das Literaturverzeichnis. Die Literaturangabe sollte mindestens folgende

Informationen enthalten:

Nachname, Vorname oder Name der publizierenden Institution (Erscheinungsjahr): Titel.

Untertitel. Vollstindige URL (letzter Zugriff: Datum)

i
i Beispiele

i Salem, Paul (2008): The Middle East. Evolution of a broken regional order,
i Carnegie Papers, Carnegie Middle East Center, Washington v.a.: Carnegie

i http://carnegicendowment.org/files/cmecY salem broken order final.pdf (letzter
i Zugriff: 1.10.2013)

|

E UN News Centre (2013): UN Security Council urges all sides in Syrian crisis to

i immediately provide access for humanitarian aid

:

|

i

|

http://www.un.org/apps/mews/story.asp?NewsID=46174&Cr=Syria&Cr1=#.Uk8gt

H920Ko (letzter Zugriff: 3.10.2013)

5.3.5 Texteditionen und Ubersetzungen
Name, Vorname [Originalautor] (Erscheinungsjahr): Titel. Untertitel, hrsg. bzw. iibers. von

Name, Vorname. Ort: Verlag
Beispiele

! |
! i
| |
! Hafiz (2007): The collected lyrics of Hafiz of Shiraz, iibers. von Avery, Peter. |
! , l
: Cambridge |

|

Dartiiber hinaus gibt es eine Vielzahl von Sonderfillen und weiteren Formen fiir ein
Literaturverzeichnis. Andere Fachgebiete haben oft andere Leitfaden bzw. ausfiihrlichere

Vorschldge zum Bibliographieren; sieche z.B. die Lehrmaterialien der Iranistik.
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6 Sprache

Mit einer wissenschaftlichen Arbeit geht auch die Benutzung einer angemessenen Sprache
einher - also der Wissenschaftssprache und keiner Umgangssprache. Dies bedeutet, dass der
sprachliche Stil der Arbeit sachlich ist und auf Metaphern und eine wertende Ausdrucksweise
verzichtet. Mit der Verwendung ,ich“ oder ,wir“ sollte man innerhalb einer
wissenschaftlichen Arbeit duflerst sparsam umgehen und deren Verwendung auf Abschnitte
beschrinken, in denen eine eigene Meinung dargestellt wird, wie z.B. das Fazit. Dariiber
hinaus sind Umgangssprache und dialektale Wendungen unzuldssig. Fachbegriffe miissen
definiert werden. Dies gilt besonders flir umstrittene Begriffe wie Demokratie,
Zivilgesellschaft, Terror, Islamismus etc.! Dennoch: Auch wenn zu einer wissenschaftlichen
Arbeit die korrekte Verwendung des spezifischen Fachvokabulars gehort, gilt, dass die
Qualitdt der Arbeit nicht mit der Zahl der Fachtermini steigt. Weniger ist hier oft mehr.
Unklare Begriffe sollten im Text oder einer FuBBnote erklart werden. Auch im Umgang mit
Adjektiven sollten Sie Vorsicht walten lassen, da diese oft einen wertenden Charakter haben.
Benutzen Sie keine unndtigen Fiillworter und achten Sie auf die Verstindlichkeit der Sétze.
Vermeiden Sie ,Bandwurm-Sétze‘, die sich iiber viele Zeilen erstrecken. Diese sind fiir den

Leser/die Leserin, der/die den Text zum ersten Mal liest, kaum verstdndlich.

In die Bewertung flieBen aulerdem eine korrekte Syntax, Interpunktion und Orthographie ein.
Als Richtlinie gilt das Regelwerk des Dudens. Die Erfahrung zeigt, dass sich bei eigenen
Texten oft eine Textblindheit einstellt, sodass eigene Logikfehler, aber auch sprachliche
Mingel iibersehen werden. Deshalb bietet es sich an, Arbeiten von anderen Personen
Korrektur lesen zu lassen. Sich selbst den Text laut vorzulesen sei ebenfalls erwihnt, da dies
die Sensibilitét fiir Wichtiges und Unwichtiges erhoht. Weitere Hinweise zum Edieren und

Korrekturlesen finden Sie z.B. in Pospiech 2012: Kapitel 6.

7 Fremdsprachen und Umschrift

Grundsatzlich sollten englische Texte im Original belassen, d.h. nicht libersetzt zitiert werden.
Selbiges ist auch bei franzdsischen Zitaten moglich, gleichwohl sich hier eine eigene
Ubersetzung in einer FuBnote anbietet. Begriffe und kurze Sitze/Wendungen aus dem
Arabischen, Persischen und Tiirkischen werden in der Arbeit iibersetzt und konsequent sowie
einheitlich in der Transkription der Deutschen Morgenldndischen Gesellschaft notiert, falls
die Arbeit auf Deutsch geschrieben wird. (Bei Arbeiten auf Englisch sollte ein gidngiges

englisches Transkriptionssystem benutzt werden, z.B. das von IIMES. Bei ganzen Passagen
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geniigt i.d.R. die Ubersetzung als ,,Zitat“. Bei literarischen Texten und Gedichten bietet sich
auch ein Doppelzitat arabischer Originalschrift/Ubersetzung an, bei klassischer Lyrik z.B.
eine Transkription, damit ersichtlich wird, wie Lesung/Metrik zur Ubersetzung fiihren. Dabei

ist es unbedingt zu vermeiden, Transkriptionssysteme zu mischen.

Wichtig ist bei vielen Arbeiten, die auf englischer und deutscher Sekundérliteratur beruhen,
dass Sie die Schreibweise von Orts- und Personenamen (also Ahmadinedschad /

Ahmadinejad) nicht mischen.

Transkription Arabisch

Transkription Persisch

Einige Namen oder Begriffe (z.B. ,,Schiiten®, , Koran®, , Kairo*“ oder ,,Hadith®) sind im
Deutschen fest etabliert und konnen in der ,,eingedeutschten® Schreibweise, wie sie der

Duden auffiihrt, verwendet werden.

Fiir Arbeiten auf Englisch gelten andere Transkriptionsregeln.

8 Bewertungskriterien

Die Bewertung einer schriftlichen Arbeit richtet sich sowohl nach formalen als auch
inhaltlichen Kriterien, wie sie teilweise bereits aufgefithrt wurden. Im Folgenden werden noch
einmal die wesentlichsten Gesichtspunkte zusammengefasst. Diese sollen Thnen als
allgemeine Orientierungshilfe fiir wissenschaftliche Hausarbeiten am CNMS dienen.

Bertiicksichtigen Sie jedoch immer weitere Anforderungen und Vorgaben der Lehrenden.

8.1 Formale Kriterien

e Formale Korrektheit bzgl. Aufbau, Gliederung, Stil und Layout

e Vollstindigkeit und wissenschaftlicher Standard bei Zitaten, Verweisen und im
Literaturverzeichnis

e Angemessene prizise Sprache und Syntax

e Korrekte Orthographie, Interpunktion und Grammatik (sieche Duden)

Wichtig: Sowohl bei bibliographischen Angaben als auch Zitaten, Layout und Gliederung ist
die Einheitlichkeit oberstes Gebot.
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8.2 Inhaltliche Kriterien

e Klarheit und Art der diskutierten Fragestellung

e Klar formulierte und belegte These(n)

e Grad der Verarbeitung und Fihigkeit zur Synthese: Eigenstindige Auseinandersetzung
mit dem Thema anstatt eines Zusammenschreibens aus der Sekundirliteratur

e Kohidrente und nachvollziehbare Gliederung und Argumentation zur Stiitze und
Diskussion der eigenen Thesen (,,roter Faden*)

e Angemessene Qualitidt und Menge der verarbeiteten Literatur (Relevanz)

e Reflektierte Verwendung analytischer und theoretischer Fachbegriffe

9 Plagiate

Ein Plagiat ist die widerrechtliche Ubernahme fremder Texte, Ideen, Argumenten oder
Aussagen jeglicher Form (auch aus dem Internet) ohne Kenntlichmachung der Quelle. Die
Regeln guter wissenschaftlicher Praxis sehen vor, Gedanken Dritter durch Zitate (indirekt
oder direkt) zu kennzeichnen, wie bereits ausfiihrlich dargestellt. Das bedeutet: Fiigen Sie
Quellenangaben dort ein, wo auch immer Sie auf fremdes geistiges Eigentum zuriickgreifen.
Wenn die Herkunft von Informationen oder Zitaten nicht hinreichend belegt ist, gilt dies als
Plagiatsversuch. Seien Sie vorsichtig mit von Ihnen als Fach- oder Allgemeinwissen
angenommenen Informationen. Plagiate sind keine Kavaliersdelikte, sondern verletzen
Urheberrechte und konnen strafrechtlich verfolgt werden. Nachgewiesene Plagiatsversuche
sind ein schwerwiegender Verstol gegen wissenschaftliche Regeln und konnen zum

Studienausschluss fiithren.
Eidesstattliche Erkldrung

An das Ende jeder wissenschaftlichen Arbeit, die Sie als Priifungsleistung einreichen, ist

deshalb folgende Erkldrung anzustellen, einzubinden und zu unterschreiben:

Eidesstattliche Erklirung

[ch versichere hiermit an Eides statt, dass wch die vorlicgende Arbeit selbststindig und ohne
unerlaubre Hilfe verfasst, ganz oder in Teilen noch nicht als Priiffungsleistung vorgelegt und keine
anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe, Sdmtliche Stellen der Arbeit, die anderen
Quellen im Wortlaut oder dem Sinn nach enmommen wurden, sind durch Angabe der Herkunfi
kenntlich gemacht, Dies gilt auch fir Zeichnungen, Skizzen, bildliche Darstellungen und
dergleichen sowie fiir Quellen aus dem Internet. Bei Zuwiderhandlung gilt das Seminar etc, als
nicht bestanden. Ich bin mir bewusst, dass es sich bei Plagiaten um ein schweres akademisches

Fehlverhalten handelt, das im Wiederholungstall weiter sanktioniert werden kann.
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10 Weiterfiihrende Literatur

Unter dem Schlagwort ,,Wissenschaftliches Arbeiten* finden sich im OPAC der Universitit
eine Vielzahl von Publikationen und Ratgebern zum wissenschaftlichen Arbeiten und dem
Verfassen von Bachelor-, Master- und Hausarbeiten. Diese widmen sich oft auch Problemen
wie Schreibblockaden, der Themenfindung, der Formulierung einer Fragestellung und vielen
weiteren Aspekten rund um wissenschaftliches Arbeiten. Im Folgenden eine kleine Auswahl

empfehlenswerter Literatur:

10.1 Universititsbibliothek
Eco, Umberto (1998): Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt. Doktor-,

Diplom- und Magisterarbeit in den Geistes- und Sozialwissenschaften. Stuttgart: UTB

Esselborn-Krumbiegel, Helga (2008): Von der Idee zum Text. Eine Anleitung zum

wissenschaftlichen Schreiben. Paderborn: Schéningh

Gruber, Helmut/Huemer, Birgit/Rheindorf, Markus (2009): Wissenschaftliches Schreiben. Ein

Praxisbuch fiir Studierende der Geistes- und Sozialwissenschaften. Wien: Bohlau

Hunziker, Alexander (2008): Spafs am wissenschaftlichen Arbeiten. So schreiben Sie eine gute
Semester-, Bachelor- oder Masterarbeit. 3. Aufl. Zirich: SKV

Kornmeier, Martin (2008): Wissenschaftlich schreiben leicht gemacht. Fiir Bachelor, Master

und Dissertation. Bern: Haupt
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Anhang: Beispiel Titelblatt

Modulabschlussarbeit

Titel der wissen-
schaftlichen Arbeit sowie der

dazugehorige Untertitel

Dozent/in
Modul: Modulbezeichnung (Priifungsnummer)
Seminar: Seminarbezeichnung

Verfasst von:
Nachname, Vorname
Matrikel-Nr.: XXXXXXX

maxmustermann@gmzx.de

Studiengang und Fachsemester

Centrum fiir Nah- und Mittelost-Studien (CNMS)

Philipps-Universitdt Marburg

Marburg, tt.mm.20xx
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