Regelung zur Meldung der Abschlussarbeit
in Zeiten der Pandemie

Zur Reduzierung der Ansteckungsgefahr sind die Mitglieder der Universitat gehalten, persdnliche
Sprechstunden nur in Notfallen anzubieten. Daher hat das Institut fiir Erziehungswissenschaft in
Absprache mit der Universitatsleitung folgende MalRnahmen beschlossen:

Die Meldung zur Masterarbeit zum Juni 2020 wird in allen Schritten per Mail
stattfinden.

Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Nehmen Sie Kontakt zu lhrer Priifer*in auf und besprechen Sie per Mail das
Thema lhrer Arbeit. Nutzen Sie hierzu das Formblatt (bitte gegebenenfalls im
Adobe Acrobat 6ffnen). Falls moglich und nétig, vereinbaren Sie eine
Telefonsprechstunde.

2. Laden Sie sich den Antrag zur Meldung sowie die Erklarung zur Meldung in
Zeiten der Corona-Pandemie von der Homepage des Priifungsbiros auf lhren
Rechner herunter.

3. Fillen Sie den Antrag und die Erklarung aus und speichern beides auf Ihrem
Rechner.?

4. Drucken Sie die Dokumente aus und unterschreiben Sie sie.

5. Scannen Sie den unterschriebenen Antrag, ihren Studierendenausweis und
die Erklarung ein.2 Benennen Sie den Antrag mit Ihrem Nachnamen und lhrer
Matrikelnummer wie folgt: ,,Nachname_Matrikelnummer_
MeldungApril2020“ (z. B. Schneider_123456_MeldungApril2020)

6. Schicken Sie lhrer Prifer*in die gescannten Dokumente lber lhren
Studentsaccount und setzen Sie das Priifungsbiiro in cc.

7. Der oder die Priiferin oder Prifer druckt den Antrag aus, unterschreibt ihn
und sendet die Unterlagen gesammelt (ebenfalls per Mail) ans Prifungsbiiro

8. Das Priifungsbiiro schickt lhnen eine Mail mit der Bestatigung Ihrer Meldung

9. Sie bestatigen den Eingang dieser Mail durch eine entsprechende Antwort

! Da bei der Meldung keine Daten nachgereicht oder korrigiert werden kénnen, achten Sie
bitte sehr sorgfaltig darauf, alle Felder auszufiillen und alle Angaben zu machen!
Unvollstandig ausgefiillte Antrage konnen nicht bearbeitet werden, da spontane
Korrekturen und Ergdnzungen per Mail nicht méglich sind!

2 Bitte verschicken Sie keine Handyfotos/Bilddateien, sondern einen Scan als pdf, z. B.
Uber das Smartphone mit einer App (z. B .“Simple Scan®).
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